Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr AF /2024
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 14 lutego 2024 r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne
§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzialu oraz tryb pracy Komisji Konkursowej w otwartym
konkursie ofert na wsparcie/powierzenie realizacji zadaf publicznych w 2024 roku w Miescie i Gminie
Bodzentyn

§2
Komisja dziata na podstawie:

1. art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie ( t. j. Dz. U. Z 2023 r. poz. 571 z p6zn. zm.)

2. Niniejszego Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, zwanego dalej ,,Regulaminem”.
§3

L.Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,,Komisji” — rozumie sig przez to Komisj¢ Konkursowa opiniujaca

oferty.

2.Komisja konkursowa, zwana dalej ,Komisja” pelni funkeje opiniodawczg w zakresie oceny oraz
okreslenia wysokosci dofinansowania ofert zgloszonych w konkursie przez organizacje pozarzadowe
oraz podmioty wymienione w art.3 ust.3 Ustawy o dziafalnoéci pozytku publicznego i o0 wolontariacie.

Rozdzial IT
Posiedzenia komisji
§4

1. Komisja powotywana jest w skiadzie co najmniej czteroosobowym. W skiad komisji wchodza
nastgpujacy cztonkowie, w tym:

1. Cztery osoby reprezentujace Urzad Miasta i Gminy w Bodzentynie, w tym przewodniczacy komisji
Sekretarz Miasta i Gminy Bodzentyn.

2. Komisja dziata na posiedzeniach zamknietych

3. Osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3 ustawy z
dn. 24 kwietnia 2003r o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, z wylaczeniem oséb
reprezentujgcych organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art3 ust.3 w/w ustawy biorace
udzial w konkursie;



4. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

5. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, a koriczy z dniem podania do publicznej wiadomosci
informacji o wynikach otwartego konkursu ofert.

6. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu osob wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art.3 ust.3, jezeli:

a) zadna organizacja nie wskaze oséb do sktadu komisji konkursowe;j,

b) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji konkursowej. 2.Powotane w sktad komisji
konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu na podstawie art.15 ust 2d lub art.15 ust.2f Ustawy.

7. Do czlonkéw komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14
czerwea 1960 r - Kodeks postepowania administracyjnego Dz. U. z 2020 poz. 256.), dotyczace
wylaczeniu pracownika.

8. Osoby wchodzace w skiad komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wyltaczeniu z
udzialu w pracach komisji.

9. Przed otwarciem ofert przewodniczacy przedstawia obecnym oferentom czlonkéw Komisji oraz
stwierdza umocnienie si¢ Komisji do prowadzenia postepowania

10. Czionkowie Komisji zobowigzani sa do traktowania na réwnych prawach wszystkie podmioty
uprawnione, ktore ztozyly oferte w otwartym konkursie ofert.

11. Czionkowie Komisji zobowiazani sg do realizacji zadania i prowadzenia postgpowania w sposob
gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji i jawnosci.

12. Wylaczenie czlonka komisji z postgpowania nie powoduje koniecznosci uzupemienia skladu
Komisji, gdy mozliwe jest zachowanie kworum.

§5.

1. Posiedzenia Komisji zwotuje przewodniczacy.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktéry w sprawach nieuregulowanych regulaminem ustala
zasady postgpowania organizacyjnego:

a) odbiera o$wiadczenia cztonkéw komisji i wigcza je do dokumentacji postgpowania;
b) informuje Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn o wystapieniu okolicznosci powodujacych
wykluczenie cztonka komisji;
¢) prowadzi posiedzenia komisji;
d) rozdziela pomigdzy czionkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym;
e) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania otwartego konkursu ofert; f)
informuje Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn o problemach zwiazanych z pracami komisji
w toku postgpowania,

g) reprezentuje komisje w wystapieniach zewnetrznych;
h) po zakoficzeniu prac komisji przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy Bodzentyn protokét
postgpowania otwartego konkursu ofert do zatwierdzenia;

3. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw.
Komisja posiada mozliwosé :

a) Wybra¢ najkorzystniejsza ofertg, réwniez w przypadku, gdy w wyniku ogloszenia otwartego
konkursu ofert zostata zgloszona jedna oferta;

b) Odrzuci¢ wszystkie oferty, jezeli nie wynika z nich mozliwo$¢ wlasciwej realizacji zadania;



10.

11.

§ 6.

Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuje Komisja Konkursowa

Ocena formalna obejmuje kryteria bezwzgledne (brak mozliwosci uzupelnienia i poprawy) oraz

kryteria zwykle ( mozliwos$¢ uzupeknienia lub poprawy.

Ocena formalna pod wzglgdem kryteriow braku mozliwosci uzupehienia obejmuje:

a) ztozenie oferty przez podmiot nieuprawniony do uczestnictwa w otwartym konkursie ofert,

b) zlozenie oferty na innym niz obowiazujacy wzorze oferty lub w terminie innym niz
wskazany w ogloszeniu,

c) zgloszenie zadania, ktére jest niezgodne z zadaniem konkursowym i celami otwartego
konkursu ofert,

d) zgloszenie zadania, ktére nie miesci si¢ w zakresie dzialalnosci pozytku publicznego
oferenta,

e) niezlozenie oferty w zamknigtej kopercie,

f) zlozenie oferty w formie innej niz pisemna, bez nazwy lub numeru zadania zamieszczonego
w ogloszeniu,

g) zlozenie oferty niepodpisanej albo podpisanej w sposéb nieprawidtowy ( tj. w sposob
niezgodny z odpisem KRS/ wilasciwa ewidencja/wilasciwym rejestrem lub innymi
dokumentami, o ktérych mowa w ogloszeniu),

h) zlozenie oferty, ktora nie zawiera w czgsci I1I ust.6 rezultatow.

Ocena formalna pod wzgledem kryteriow zwyktych obejmuje:

a) Wszystkie wymagane zaltaczniki sg dolaczone do oferty

b) Kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem

c) Oferta zostata podpisana przez osoby do tego upowaznione.

d) Oferta zawiera blgdy pisarskie/ rachunkowe, skreslenia

Komisja Konkursowa:

a) Odrzuca oferte niespetniajaca co najmniej jednego z kryteriow bezwzglednych,

b) Wzywa wnioskodawce do uzupelnienia oferty niespetniajacej kryteridow zwyklych w
wyznaczonym terminie,

c) Przekazuje do oceny merytorycznej oferty prawidtowe pod wzgledem formalnym.

Oceny merytorycznej ofert dokonuje kazdy czlonek Komisji Oddzielnie na podstawie kryteriow

okreslonych w niniejszym regulaminie oraz w ogloszeniu o konkursie.

Ocena merytoryczna obejmuje:

a) Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta:

e zasoby osobowe i rzeczowe wykorzystane przy realizacji zadania
b) Ocena kalkulacji kosztéw realizacji zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania:
e racjonalnos¢ planowanych wydatkéw,
e adekwatnos¢ kosztéw do planowanych dziatan,
e poprawno$é, przejrzystosc i prawidlowos¢ rachunkowa

¢) Planowany przez oferenta udzial srodkéw wiasnych finansowych lub z innych Zrédet na
realizacj¢ zadania publicznego.

d) Ocena proponowanej jakosci wykonywania zadania publicznego:

e spdjnosé i realno$¢ planu i harmonogramu,
e realnos¢ rezultatéw i sposéb ich monitorowania,
¢ komplementarnos¢ zadania,
e znaczenie realizacji zadania dla spolecznosci i odbiorcdw,
e jakos¢ wykonywania i kwalifikacje osob.
e) Planowany przez oferenta wklad osobowy.
a) s$wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna cztonkow

f) Ocena realizacji zleconych zadan publicznych ( jezeli byly realizowane w latach
poprzednich)

a) biorgc pod uwage rzetelnos¢, terminowos¢ i sposéb rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkow dotacji.

Komisja pisemnie lub droga elektroniczng lub telefonicznie wzywa niezwiocznie oferenta,

ktory zlozyt dokumenty zawierajace istotne bledy do ich sprostowania.



12. Komisja konkursowa w czasie analizy przedozonych ofert sprawdza nastepujace aspekty:

a) Mozliwos¢ osiagnigeia zakladanych w ofercie rezultatow;

b) Czy zadanie bgdzie realizowane na rzecz mieszkancéw Miasta i Gminy Bodzentyn

¢) Czy zadanie publiczne okreslone w ofercie zapewnia dostepnosé, zgodnie z ustawa z dnia 19
lipca 2019. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szezegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2022

Rozdzial 111

Postanowienia koncowe

§7

1. Po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycznej Komisja sporzadza protokét konicowy, ktory
zawiera nastgpujace elementy:

n

a) okreslenie miejsca i czasu konkursu,

b) imiona i nazwiska cztonkdéw Komisji,

c) liczbe zgloszonych ofert,

d) listg ofert, ktére zostaty odrzucone z podaniem przyczyn,

e) liste ofert, ktdre nie uzyskaty pozytywnej opinii do dofinansowania, z podaniem przyczyn,
f) ewentualne wyjasnienia i o$wiadczenia oferentow,

g) wybrang ofert¢ wraz z propozycja wysokosci dotacji.

§ 8.

. Przewodniczacy Komisji przedstawia Burmistrzowi Miasta i Gminy Bodzentyn protokét z oceny

ofert na realizacj¢ zadania publicznego.

. Ostateczng decyzj¢ o przydzieleniu srodkéw finansowych na realizacj¢ zadania podejmuje Burmistrz

Miasta i Gminy Bodzentyn.

Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

Od decyzji Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn nie przystuguje odwolanie.

Wyniki dokonanego wyboru oferty oraz warunki jej realizacji zostang podane do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Urzedu www.bodzentyn.pl
oraz na tablicy ogloszen Urzedu




